ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.  ПАСПОРТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	1. Наименование услуги:  

	муниципальная услуга по назначению и выплате денежных средств на содержание ребенка, находящихся под опекой (попечительством) 

	2. Орган власти (орган местного самоуправления, подведомственная организация),  предоставляющий услугу

	№ п/п
	Наименование
	Структурное подразделение
	Функциональные обязанности
	Вышестоящий орган власти (если имеется)

	1.
	Администрация города
	Управление по вопросам семьи и детства
	Опека и попечительство
	Департамент семейной политики КК

	3. Нормативные правовые акты, регламентирующие  предоставление услуги

	3.1.
	Федеральное законодательство
	Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Семейный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон  от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Постановление правительства Российской Федерации от 18. 05. 2009 года  № 423 «"Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"


	3.2.
	Нормативные правовые акты Краснодарского края
	Закон  Краснодарского края от 29.12.2007 № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
Закон Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»
29.12.2007 № 1370-КЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае»; 


	3.3.
	Нормативные акты органов местного самоуправления*
	Устав муниципального образования город-курорт Сочи, принятый Решением Городского Собрания Сочи    № 185 от 28.09.2004, 
Решение Городского Собрания Сочи от 25.03.2008 № 72 «Об утверждении Положения об управлении по вопросам семьи и детства администрации города Сочи», 
Постановление Главы города Сочи от 20.10.2009 № 340 «Об утверждении  положения о порядке реализации расходных обязательств на территории  муниципального образования город-курорт Сочи по переданным государственным полномочиям в области организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и в области социальной сферы», 
Постановление Главы города Сочи от 10.08.2009 № 271«О наделении управления по вопросам семьи и детства администрации города Сочи полномочиями на принятие решений о разрешении вступления в брак лицам, достигнувшим возраста шестнадцати лет»; Постановление Главы города Сочи от 29.02.2008 № 12-ОК «О создании управления по вопросам семьи и детства администрации города Сочи»

	4. Потребители услуги (заявители) (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	4.1.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели
	+

	4.2.
	Юридические лица
	

	5. Количество обращений за предоставлением услуги за год

	5.1.
	2007 год
	507

	5.2.
	2008 год
	541

	5.3.
	2009 год
	564

	6. Тип услуги (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)
	

	6.1.
	Бюджетная
	+

	6.2.
	Платная
	

	7. Тариф на предоставление услуги (заполняется в отношении платных услуг)

	

	8. Перечень документов, подаваемых заявителем для предоставления услуги (далее – исходные документы)

	№ п/п
	Наименование документа
	Орган власти либо подведомственная организация, выдающие документ
	Нормативный правовой акт (с указанием раздела, пункта), на основании которого предоставляется документ*

	1
	заявление о назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка
	
	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	2.
	копию свидетельства о рождении подопечного ребенка
	Отделы ЗАГСа  г. Сочи управления ЗАГС Краснодарского края

	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	3
	копии документов, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей по основаниям, установленным  Законом Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	
	Статья 5  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	
	1) лишением родительских прав или ограничением в родительских правах в установленном порядке;
2) признанием в установленном порядке безвестно отсутствующими или недееспособными, ограниченно дееспособными или объявлением их в установленном порядке умершими;
3) наличием заболевания, препятствующим# выполнению ими родительских обязанностей: туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета; заболевание внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации; злокачественные онкологические заболевания, наркомания, токсикомания, алкоголизм; инфекционные заболевания, психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограничено# дееспособными; инвалидность I или II групп, исключающая трудоспособность;
4) отбыванием наказания в исправительных учреждениях или содержанием под стражей в период следствия;
5) объявлением их в розыск органами внутренних дел в связи с уклонением от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения, оформленном в установленном порядке;
6) отказом взять своего ребенка из лечебно-профилактического учреждения и согласием на его усыновление;
7) иными случаями признания ребенка,# оставшимся без попечения родителей по решению суда.

	Решение  районных судов


Главное управление внутренних дел по Краснодарскому краю 


	

	4.
	справку с места жительства подопечного ребенка о его совместном проживании с опекуном (попечителем)
	МУП  « Городской  нформационно-вычислительный центр»  



	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	5.
	справку об обучении в образовательном учреждении подопечного ребенка старше 16 лет;

	МОУ общеобразовательные учреждения г. Сочи
	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	6. 
	решение органа опеки и попечительства об установлении над несовершеннолетним ребенком опеки
	Управление по вопросам семьи и детства администрации г. Сочи
	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	7.
	справку органа социальной защиты населения о прекращении выплат иных социальных пособий на ребенка
	Управление социальной защиты населения по г. Сочи
	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	8. 
	документ, удостоверяющий личность заявителя и подтверждающий его фактическое проживание на территории Краснодарского края
	УФМС г. Сочи , Краснодарского края


	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	9. Перечень документов, выдаваемых заявителю в результате предоставления услуги (далее – результирующие документы)

	№ п/п
	Наименование документа

	1
	Копия приказа управления по вопросам семьи и детства о. назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка 


	2
	Заключение управления по вопросам семьи и детства об отказе в назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка о невозможности  гражданина  быть  опекуном ( в случае отказа)


	10. Взаимодействие с другими органами власти и организациями в процессе предоставления услуги 

	10.1. 
	Сведения об организации-участнике процесса предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование
	Структурное подразделение, отвечающее за предоставление услуги 
	Функции в процессе предоставления услуги
	Вышестоящие органы власти и организации  (если имеются)

	1
	Управление по вопросам семьи и детства администрации г. Сочи
	Отдел жизнеустройства
	Консультирование, организация сбора документов,  подготовка решения, заказ денежных средств, проверка расходования, отчеты
	Департамент семейной политики Краснодарского края

	10.2. 
	Сведения о процессе предоставления услуги

	№ п/п
	Нормативное правовое обоснование взаимодействия*
	Нормативные правовые акты (с указанием раздела, пункта), на основании которых совершается действие*

	
	Федеральный закон  от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 
Постановление правительства Российской Федерации от 18. 05. 2009 года  № 423 «"Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"

	Статья 6  Закона Краснодарского края от 13.10.2009 г. № 1836 – КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения  родителей, в Краснодарском крае»


	10.3. 
	Сведения о процессе предоставления услуги (продолжение)

	№ п/п
	Информация (документ), запрашиваемая от организации-участника процесса
	Нормативное  время предоставления информации (документа)

	
	Приказ управления по вопросам семьи и детства о. назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка 

	15 дней со дня обращения заявителя

	11. Информационная база, используемая при предоставлении услуги

	11.1.
	Формат базы данных (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	11.1.1.
	Электронная
	+

	11.1.2.
	Бумажная
	+

	11.2.
	Характер содержащейся в базе информации (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	11.2.1.
	Для служебного пользования
	+

	11.2.1.1.
	Нормативный акт, определяющий статус ограниченного доступа*
	

	11.2.2.
	Открытая
	

	11.3.
	Структура информации, содержащейся в базе данных (какая информация в ней содержится)
	Данные о поступлении заявления (дата поступления, суть вопроса, специалист осуществляющий прием), данные о заявителе (ФИО, адрес, телефон), данные о рассмотрении заявления (результат, дата выдачи приказа 

 

	11.4.
	Держатель базы данных
	Управление по вопросам семьи и детства

	11.5.
	Источники информации для формирования базы данных
	Документы, представленные заявителем 


	12. Время от подачи исходных документов до получения результирующих документов

	12.1.
	Нормативно установленное (если установлено) *
	15 дней

	12.2.
	Фактическое
	15 дней дней

	12.2.1.
	Среднее
	10 дней

	12.2.2.
	Минимальное
	10дней

	12.3.3.
	Максимальное
	15 дней

	13. Факторы, влияющие на увеличение/уменьшение времени от приёма исходных документов до получения результирующих документов

	№ п/п
	Содержание фактора

	1.
	Сбор документов заявителем

	14. Количество сотрудников, задействованных в предоставлении услуги
	4



