ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.  ПАСПОРТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	1. Наименование услуги:  

	муниципальная услуга по установлению опеки (попечительства)

	2. Орган власти (орган местного самоуправления, подведомственная организация),  предоставляющий услугу

	№ п/п
	Наименование
	Структурное подразделение
	Функциональные обязанности
	Вышестоящий орган власти (если имеется)

	1.
	Администрация города
	Управление по вопросам семьи и детства
	
	Департамент семейной политики КК

	3. Нормативные правовые акты, регламентирующие  предоставление услуги

	3.1.
	Федеральное законодательство
	Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Семейный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон  от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
Постановление правительства Российской Федерации от 18. 05. 2009 года  № 423 «"Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"


	3.2.
	Нормативные правовые акты Краснодарского края
	Закон  Краснодарского края от 29.12.2007 № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
Закон Краснодарского края от 29.12.2007 № 1370-КЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае»; 


	3.3.
	Нормативные акты органов местного самоуправления*
	Устав муниципального образования город-курорт Сочи, принятый Решением Городского Собрания Сочи    № 185 от 28.09.2004, 
Решение Городского Собрания Сочи от 25.03.2008 № 72 «Об утверждении Положения об управлении по вопросам семьи и детства администрации города Сочи», 
Постановление Главы города Сочи от 20.10.2009 № 340 «Об утверждении  положения о порядке реализации расходных обязательств на территории  муниципального образования город-курорт Сочи по переданным государственным полномочиям в области организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и в области социальной сферы», 
Постановление Главы города Сочи от 10.08.2009 № 271«О наделении управления по вопросам семьи и детства администрации города Сочи полномочиями на принятие решений о разрешении вступления в брак лицам, достигнувшим возраста шестнадцати лет»; Постановление Главы города Сочи от 29.02.2008 № 12-ОК «О создании управления по вопросам семьи и детства администрации города Сочи»

	4. Потребители услуги (заявители) (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	4.1.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели
	+

	4.2.
	Юридические лица
	

	5. Количество обращений за предоставлением услуги за год

	5.1.
	2007 год
	

	5.2.
	2008 год
	92

	5.3.
	2009 год
	103

	6. Тип услуги (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)
	

	6.1.
	Бюджетная
	+

	6.2.
	Платная
	

	7. Тариф на предоставление услуги (заполняется в отношении платных услуг)

	

	8. Перечень документов, подаваемых заявителем для предоставления услуги (далее – исходные документы)

	№ п/п
	Наименование документа
	Орган власти либо подведомственная организация, выдающие документ
	Нормативный правовой акт (с указанием раздела, пункта), на основании которого предоставляется документ*

	1
	заявление  с  просьбой  о  назначении его опекуном

	
	

	2.
	справка с места работы с указанием должности и  размера   средней
заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих   в трудовых  отношениях,  иной  документ,  подтверждающий     доходы (для пенсионеров  -  копии   пенсионного удостоверения,
справки  из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного
органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

	Бухгалтерия  предприятия (организации)


УПФР  г. Сочи, Краснодарского края


	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4


	3
	выписка из домовой (поквартирной) книги с места  жительства  или иной документ, подтверждающие право пользования  жилым  помещением   либо право собственности на жилое помещение,  и  копия  финансового   лицевого счета с места жительства
	УФРС г. Сочи , Краснодарского края

МУП  « Городской  нформационно-вычислительный центр»  


	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4


	4.
	справка органов  внутренних  дел,  подтверждающая    отсутствие у
гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за   умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

	Главное управление внутренних дел по Краснодарскому краю 


	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4


	5.
	  медицинское  заключение  о  состоянии  здоровья  по   результатам освидетельствования  гражданина,  выразившего  желание  стать   опекуном, выданное в  порядке, устанавливаемом  Министерством  здравоохранения и
социального развития Российской Федерации;

	Медицинские учреждения  управления здравоохранения г. Сочи


	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4


	6.
	копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший   желание
стать опекуном, состоит в браке);

	Отделы ЗАГСа  г. Сочи управления ЗАГС Краснодарского края

	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4

	7. 
	письменное согласие совершеннолетних  членов  семьи    с   учетом мнения детей, достигших 10-летнего  возраста,  проживающих    совместно с
гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;


	
	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4

	8.
	справки о соответствии жилых помещений санитарным и   техническим правилам и нормам, выданные  соответствующими  уполномоченными   органами
(выдаются по запросу органа  опеки  и  попечительства  на   безвозмездной основе);

	
	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4

	9. 
	документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание
стать опекуном,  в  порядке,  установленном  настоящими  Правилами  

	
	Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4

	
	
 автобиография.
	
	 Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
 установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
(утв. постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт 4

	9. Перечень документов, выдаваемых заявителю в результате предоставления услуги (далее – результирующие документы)

	№ п/п
	Наименование документа

	1
	Акт обследования  условий   жизни  гражданина,  выразившего  желание   стать   опекуном 


	2
	Приказ управления по вопросам семьи и детства о назначении опекуна. 


	3
	Заключение о невозможности  гражданина  быть  опекуном ( в случае отказа)


	4. 
	Удостоверение  опекуна

	10. Взаимодействие с другими органами власти и организациями в процессе предоставления услуги 

	10.1. 
	Сведения об организации-участнике процесса предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование
	Структурное подразделение, отвечающее за предоставление услуги 
	Функции в процессе предоставления услуги
	Вышестоящие органы власти и организации  (если имеются)

	1







2. .





3. 











4. 








5. 
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	УПФР  г. Сочи, Краснодарского края





УФРС г. Сочи , Краснодарского края




МУП  « Городской  нформационно-вычислительный центр»  








Медицинские учреждения  управления здравоохранения г. Сочи




Отделы ЗАГСа  г. Сочи управления ЗАГС Краснодарского края



Управление Роспотребнадзора по КК в городе-курорте Сочи 

	
	Выдача справок о назначении пенсии  гражданину-пенсионеру,  
 выразившему желание стать опекуном. 
Выдача справок о назначении пенсии по потере кормильца на ребенка, имеющего статус сироты.

Выдача  документов на ринадлежащее имущество на праве собственности подопечному  и опекуну.
Совершение сделок по имуществу с участием подопечного ребенка 

Выдача документов, подтверждающиех право пользования  жилым  помещением   либо право собственности на жилое помещение,   копии   финансового   лицевого счета с места жительства; 








Медицинское освидетельствование граждан, желающих стать опекунами  и детей, оставшихся без попечения родителей
Оздоровление подопечных детей

Выдача актов записи граданского
состояния по запросам органов опеки 


Обследование жилищно –бытовых условий жизни граждан и выдача санитарно-эпидемеологического  заключения

	

	10.2. 
	Сведения о процессе предоставления услуги

	№ п/п
	Нормативное правовое обоснование взаимодействия*
	Нормативные правовые акты (с указанием раздела, пункта), на основании которых совершается действие*

	
	
Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами   или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей,оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных  установленных семейным законодательством Российской Федерации формах(
утверждены   постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт  4

	 постановлениемПравительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423), пункт  4


	10.3. 
	Сведения о процессе предоставления услуги (продолжение)

	№ п/п
	Информация (документ), запрашиваемая от организации-участника процесса
	Нормативное  время предоставления информации (документа)

	
	Приказ управления по вопросам семьи и детства
	

	11. Информационная база, используемая при предоставлении услуги

	11.1.
	Формат базы данных (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	11.1.1.
	Электронная
	

	11.1.2.
	Бумажная
	+

	11.2.
	Характер содержащейся в базе информации (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	11.2.1.
	Для служебного пользования
	+

	11.2.1.1.
	Нормативный акт, определяющий статус ограниченного доступа*
	

	11.2.2.
	Открытая
	

	11.3.
	Структура информации, содержащейся в базе данных (какая информация в ней содержится)
	Данные о поступлении заявления (дата поступления, суть вопроса, специалист осуществляющий прием), данные о заявителе (ФИО, адрес, телефон), данные о рассмотрении заявления (результат, дата выдачи приказа 

 

	11.4.
	Держатель базы данных
	Управление по вопросам семьи и детства

	11.5.
	Источники информации для формирования базы данных
	1. УПФР  г. Сочи, Краснодарского края
2.УФРС г. Сочи , Краснодарского края
3.МУП  « Городской  нформационно-вычислительный центр»  
4.Медицинские учреждения  управления здравоохранения г. Сочи
5.Отделы ЗАГСа  г. Сочи управления ЗАГС Краснодарского края
Управление Роспотребнадзора по КК в городе-курорте Сочи 



	12. Время от подачи исходных документов до получения результирующих документов

	12.1.
	Нормативно установленное  (если установлено) *
	30 дней

	12.2.
	Фактическое
	30 дней

	12.2.1.
	Среднее
	20 25 дней

	12.2.2.
	Минимальное
	14 дней

	12.3.3.
	Максимальное
	30 дней

	13. Факторы, влияющие на увеличение/уменьшение времени от приёма исходных документов до получения результирующих документов

	№ п/п
	Содержание фактора

	1.
	Сбор документов

	14. Количество сотрудников, задействованных в предоставлении услуги
	5



